Zatacznik nr 3 do Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania
Fundusz Mikroprojektow 2014-2020 w Euroregionie Silesia
Program INTERREG V-A Republika Czeska — Polska

PREKRACUJEME HRANICE EVROPSK/; UNIE / UNIA EUROPEJSKA
' PRZEKRACZAMY GRANICE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
2014—2020 EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Raport Koncowy

z realizacji narodowej czesci mikroprojektu

INTERREG V-A Republika Czeska-Polska

Instrukcja (wzoér) wypetniania Raportu zostata przygotowana na przykiladzie mikroprojektu Typ A gdzie
Partner Wiodacy (skrot PW) jest z Czech, jest to stowarzyszenie o nazwie , Euroregion Silesia — CZ“,
a Partner Projektu (skrét PP) jest z Polski i jest to stowarzyszenie o nazwie ,Stowarzyszenie Gmin

Dorzecza Gérnej Odry.

»Raport Koncowy z realizacji narodowej czesci mikroprojektu” po wypetnieniu w wersji Word podpisuje
przedstawiciel instytucji sktadajgcej raport, a nastepnie skan Raportu wczytuje sie do systemu MS2014+
do tzw. ,raportu systemowego” w zakladce ,,Zatgczniki”.

Raport instytucji z Czech weryfikuje Zarzgdzajgcy FM w Opawie, a instytucji z Polski Zarzadzajagcy FM

w Raciborzu.

Rodzaj mikroprojektu A B C

(wybra¢ wiasciwy rodzaj . . . . . .

mikroprojektu) Niepotrzebne usung¢ lub| Niepotrzebne usunac lub Niepotrzebne usunac lub
przekreslic przekresli¢ przekresli¢

Numer i nazwa Osi
Priorytetowej, w ramach
ktorej ztozony jest projekt:

Whpisa¢ odpowiednio jedno z ponizszych:

Os$ priorytetowa 2 - ,,Rozwdj potencjatu przyrodniczego i kulturowego na rzecz
wspierania zatrudnienia“

Os priorytetowa 3 - ,,Edukacja i kwalifikacje*

Os$ priorytetowa 4 - ,,Wspoipraca miedzy instytucjami i spotecznosciami*

Nazwa Gléwnego
Beneficjenta/Beneficjenta
skladajacego Raport

Wopisa¢ odpowiednio dane swojej instytucji, czyli tej ktéra sktada Raport. ,Raport
Koncowy z realizacji narodowej czesci mikroprojektu” sktada kazda instytucja
realizujgca mikroprojekt z danymi za swojg czes$¢ projektu.

Przyktad (raport sktada PL Partner Projektu w proj. Typ A gdzie PW jest z CZ):

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gérnej Odry

I. Informacje ogdolne o mikroprojekcie zgodnie z umowa:

1. Numer mikroprojektu:

Wopisa¢ odpowiednio numer swojego mikroprojektu . Numer znajduje sie
np. w umowie o dofinansowanie,

Przykiad:
CZ.11.4.120/0.0/0.0/16_013/0001132

2. Tytut mikroprojektu:

Przyktad:

Aktualizacja i implementacja Strategii rozwoju Euroregionu Silesia na
lata 2014-2020

3. Gtowny Beneficjent (Partner
Wiodgcy/Wnioskodawca)
(zgodnie z umowg):

dotyczy proj. Typ A, B, C

Przykiad:

Euroregion Silesia - CZ




E W\“‘
‘ .

2014—2020

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE

Zatacznik nr 3 do Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania
Fundusz Mikroprojektow 2014-2020 w Euroregionie Silesia
Program INTERREG V-A Republika Czeska — Polska
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4. Beneficjent (Partner Projektu)

dotyczy proj. Typ A
(jezeli dotyczy)

Przykiad:

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gérnej Odry

5. Jednostka organizacyjna

Przyktad: / Jezeli projekt nie posiada jednostki organizacyjnej mozna pole

pozostawi¢ puste lub wpisac ,nie dotyczy”

(jezeli dotyczy)
Nie dotyczy
6. Termin realizacji mlkro'prOJektu Przvkiad:
wg umowy (ewentualnie wg
aneksu) od - do: 01.01.2017 - 31.07.2017
Il. Informacje ogélne o umowie:
Przyktad:

1. Nr umowy:

PL042/800/2017/INT

2. Data podpisania umowy:

Przyktad:
23.09.2016

3. Umowa byta zmieniona aneksem

Tak Nie

Niepotrzebne usung¢ lub przekresli¢

Jezeli tak:

Iw przypadku posiadania Aneksu do umowy ponizsze pola nalezy uzupetni¢, w przeciwnym przypadku wpisa¢
”nie dotyczy”.

4. Nr aneksu: Nie dotyczy 5.Data podpisania aneksu: Nie dotyczy

6. Powdd podpisania aneksu: | Nie dotyczy

Kolejny aneks

7. Nr aneksu: Nie dotyczy 8. Data podpisania aneksu: Nie dotyczy

9. Powdd podpisania aneksu: | Nie dotyczy

lll. Finansowanie mikroprojektu (w EUR) zgodnie z Umowga / Rozliczeniem:

Il a. Finansowanie
zgodnie z umow3g
o dofinansowanie

Catkowite wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie
z EFRR

Kwota / %

Wspoifinansowanie

z budzetu panstwa RP

Kwota / %
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Zatacznik nr 3 do Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania
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EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ

2014—2020 EPSUN £ UROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO
Gltéwny Beneficjent / 10.000,00 8.500,00 (85%) 0,00
Beneficjent
(PW/Whnioskodawca)
Partner Projektu nr 1 10.000,00 8.500,00 (85%) 500,00 (5%)

mozna tez usungé ten wiersz
jezeli nie ma wiekszej ilosci PP

RAZEM

20.000,00

17.000,00 (85%)

500,00 (5%)

Il b. Finansowanie

Catkowite wydatki

Dofinansowanie

Wspoifinansowanie

zgodnie z rozliczeniem kwalifikowalne Z EFRR z budzetu panstwa RP
Z wieni
e lente Kwota / % Kwota / %
wydatkow)
Gtéwny Beneficjent / Pola mozna pozostawic¢
Beneficjent puste/lub wpisaé ,nie
. dotyczy”
(PW/MWnioskodawca) Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Partner Projektu nr 1 9.589,65 8.151,20 (85%) 479,48 (5%)
PartnerProjektu-n2
mozna tez usuna¢ ten wiersz
RAZEM 9.589,65 8.151,20 (85%) 479,48 (5%)

Informacja o realizacji dziatan kluczowych musi zawiera¢ dane o wszystkich dziataniach mikroprojektu, wg.
numeracji z wniosku o dofinansowanie. Partner, ktory sktada raport szczegéfowo opisuje te dziatania, za
ktore byt bezposrednio odpowiedzialny, a informacje o dziataniach za ktore byli odpowiedzialni pozostali

Partnerzy projektu lub Partner Wiodacy opisuje ogdlnie, podaje daty dziatan, nazwy i krotka informacje
o dziafaniu, wraz z informacjg, iz szczegétowe dane o tym dzialaniu sg w Raporcie koncowym Partnera
Wiodgcego/Partnera Projektu — nalezy poda¢ ktorego.

IV. Informacja o realizacji dziatan kluczowych

N dziatania ki 0* Przev(\j/i;it)éwana Rzeczywista Planowana data Rzeczywista

azwa dziaiania kluczowego nr . data rozpoczecia realizacji data realizacji
rozpoczecia

Przygotowanie mikroprojektu 01.05.2016 01.05.2016 15.01.2017 15.01.2017

Planowane osiagnigcia zrealizowane w ramach dziatlania kluczowego w trakcie realizacji mikroprojektu

Planowane osiggniecie

Planowana data realizacji

Rzeczywista data realizacji

Przygotowany mikroprojekt

15.01.2017

15.01.2017

Opis danego dzialania kluczowego wraz z opisem zaangazowania poszczegélnych partneréw
w realizacje dziatania (chodzi o opis realizacji dziatania i zaangazowania w realizacje dziatania poszczegdlnych
partneréw projektu i ewentualnie innych podmiotéw spoza grona partneréw projekt):

W tym polu opisuje sie jak i kto odpowiadat za realizacje danego dziatania. Czy terminy zostaty zachowane, czy
to co bylto zalozone (wpisane) we wniosku projektowym udato sie zrealizowac.

Jezeli w danym projekcie nie zaplanowano dziatania kluczowego nr 0 o nazwie ,,Przygotowanie mikroprojektu”

— pola mozna pozostawi¢ puste lub wpisa¢ ,,nie dotyczy”.
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Przewidywana - .
q A * Rzeczywista Planowana data Rzeczywista
Nazwa dziatania kluczowego nrl g n data rozpoczecia realizacji data realizacji
rozpoczecia

Zarzadzanie mikroprojektem 01.01.2017 01.01.2017 31.07.2017 31.07.2017

Planowane osiagniecia zrealizowane w ramach dzialania kluczowego w trakcie realizacji mikroprojektu
Planowane osiggniecie Planowana data realizacji Rzeczywista data realizacji
Prawidlowa realizacja mikroprojektu 31.07.2017 31.07.2017

Opis danego dzialania kluczowego wraz z opisem zaangazowania poszczegélnych partneréw
w realizacje dziatania (chodzi o opis realizacji dziatania i zaangazowania w realizacje dziatania poszczegdlnych
partneréw projektu i ewentualnie innych podmiotéw spoza grona partneréw projekt):

W tym polu opisuje sie jak i kto odpowiadal za realizacje danego dziatania. Czy terminy zostaty zachowane,
czy to co bylo zatozone (wpisane) we wniosku projektowym udato sie zrealizowac¢.

W przypadku dziatania o nazwie ,,Zarzadzanie projektem” winno opisa¢ sie kto byt zaangazowany
w to dziatanie w imieniu partneréw projektu (np. imiona oséb pracujacych przy projekcie, ich
funkcje, oraz zadania).

Przewidywana Rzeczvwista Planowana data Rzeczywista
Nazwa dziatania kluczowego nr 2* data i rozgc‘;"czeci a realizagji data realizacji
rozpoczecia (zakonczenia) (zakonczenia)

Konferencja pt. ,,Wspéipraca 01.01.2017 01.01.2017 31.03.2017 23.03.2017

transgraniczna”

Planowane osiggniecia zrealizowane w ramach dziatania kluczowego w trakcie realizacji mikroprojektu

Planowane osiggniecie Planowana data realizacji Rzeczywista data realizacji

Organizacja konferencji 31.03.2017 23.03.2017

Przygotowanie publikacji naukowej na

. 31.03.2017 23.03.2017
konferencje

Opis danego dzialania kluczowego wraz z opisem zaangazowania poszczegoélnych partneréw
w realizacje dziatania (chodzi o opis realizacji dziatania i zaangazowania w realizacje dziatania poszczegdlnych
partneréw projektu i ewentualnie innych podmiotéw spoza grona partneréw projekt):

W tym polu opisuje sie jak i kto odpowiadal za realizacje danego dziatania. Czy terminy zostaty zachowane,
czy to co bylo zatozone (wpisane) we wniosku projektowym udato si¢ zrealizowac¢.

Przyktad:

Za dziatanie kluczowe nr 2 o nazwie ,,Konferencja pt. ,,Wspdipraca transgraniczna” odpowiadat PP -
Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gérnej Odry.

Planowany termin realizacji do 31.03.2017 w Raciborzu — konferencja odbyta si¢ w Raciborzu w dniu
23.03.2017 (wykonano w terminie).
llos¢ uczestnikow : planowano udziat 100 os. (70 PL + 30 CZ) — wykonano 68PL + 32CZ.

W ramach dziatania zorganizowano konferencje naukowa pod nazwa ,Wspdipraca transgraniczna”.
Organizacja konferencji mialam na celu przyblizenie uczestnikom problematyki wspotpracy
transgranicznej........ (i tak dalej).

Na konferencji rozdawano publikacje, w ktérej zawarto wszystkie wygtaszane referaty. Publikacja zostata
wydane w 100 egz. w wersji jezykowej — polskiej i czeskigj.............. (i tak dalej).

Do realizacji konferencji przygotowano réwniez plakaty informujgce oraz zestawy materialow
promocyjnych.............. (i tak dalej).

Nalezy opisaé, czy wszystkie zaplanowane elementy danego dziatania kluczowego =zawarte we wniosku
o dofinansowane udato sie zrealizowaé¢, czy w przypadku planowania zakupu materialtéw promocyjnych na dane dziatanie
lub wyposazenia - zakupow dokonano, czy sprzet wykorzystano w danym dziataniu, czy to co mialo zosta¢c oméwione na
konferencji zostato zrealizowane. Czy ilosci planowanych wyktadowcéw na konferencji byty takie jak zaplanowano, itp.

Jezeli dane dziatanie dotyczy tego Partnera, ktéry dany raport sktada nalezy szczegélowo opisa¢ co
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wykonano w odniesieniu do zalozen wniosku o dofinansowanie.

Przewidywana - .
A A * Rzeczywista Planowana data Rzeczywista
Nazwa dziatania kluczowego nr3 e n data rozpoczecia realizacji data realizacji
rozpoczecia
Warsztaty pt.: ,Dobre praktyki we |, ;5,7 01.04.2017 31.07.2017 20.06.2017
wspotpracy transgranicznej

Planowane osiggniecia zrealizowane w ramach dziatania kluczowego w trakcie realizacji mikroprojektu

Planowane osiggniecie Planowana data realizacji Rzeczywista data realizacji
Organizacja warsztatu transgranicznego
pt. ,,Dobre praktyki we wspétpracy 31.07.2017 29.06.2017

transgranicznej”

Opis danego dzialania kluczowego wraz z opisem zaangazowania poszczegoélnych partneréw
w realizacje dzialania (chodzi o opis realizacji dziatania i zaangazowania w realizacje dziatania poszczegdélnych
partneréw projektu i ewentualnie innych podmiotéw spoza grona partnerdw projekt):

W tym polu opisuje sie jak i kto odpowiadat za realizacje danego dziatania. Czy terminy zostaly zachowane,
czy to co bylo zalozone (wpisane) we wniosku projektowym udato sie zrealizowac¢.

Przykiad:

Za dziatanie kluczowe nr 3 o nazwie Warsztaty pt.: ,,Dobre praktyki we wspoétpracy transgranicznej”
odpowiadat PW — Euroregion Silesia - CZ.

Planowany termin realizacji do 31.07.2017 w Opawie — warsztat odbyl si¢ w Opawie w dniu 29.06.2017
(wykonano w terminie).
llos¢ uczestnikow : planowano udziat 20 os. (10 PL + 10 CZ) — wykonano 10PL + 10CZ.

W ramach dziatania zorganizowano Warsztaty pt.: ,,Dobre praktyki we wspélpracy transgranicznej”’. Za
organizacje warsztatow odpowiadal PW projektu. Nasze Stowarzyszenie zgodnie z wnioskiem projektowym
odpowiadalo za nabor uczestnikow po stronie PL i dowéz do Opawy. W dziataniu wzieto udziat 10
uczestnikow z PL — z gmin czlonkowskich strony polskiej oraz koordynator projektu strony PL.

Szczegotowe informacje o zrealizowanym dziataniu opisano w Raporcie Koncowym sktadanym przez PW.

* Powieli¢ / usung¢ w zalezno$ci od iloSci dziatan kluczowych zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
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V. Informacja o realizacji wskaznikéw

Va. Wskazniki produktu

2z 2z Zrealizowany
Kod i nazwa wskaznika * Jedr!ostka W_a’rtpsc LU % wartosci
miary wyjsciowa docelowa .
docelowej
1 Na przyktadzie Osi Priorytetowej nr 4 gdzie
jest do wyboru tylko 1 wskaznik, jak ponizej:
91101
Liczba partneréw zaangazowanych we szt. 0 1 100%
wspolne dziatania

Komentarz do w/w wskaznikéw produktu

Nalezy ponizej opisa¢ czego dotyczyt wybrany wskaznik oraz w jaki sposéb osiggnieto ten wskaznik. Nalezy poda¢ uzasadnienie,
dlaczego ewentualnie nie zostaty osiggniete planowane wartosci wskaznikdw monitorujgcych

W tym polu nalezy odnies¢ sie do wykazanego powyzej wskaznika, nalezy opisa¢ kto wskaznik wykonat.

Przykiad:

Ad. 1 - W projekt byto zaangazowanych dwoéch Partnerow — PW z CZ ,,Euroregion Silesia — CZ, oraz PP z PL

»Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Goérnej Odry”.

Zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie na wykonanie wskaznika sktadato si¢ wiasnie tych dwoch
Partneréw. Obaj byli zaangazowaniu we wspoélne dziatania. Za wykonanie 1 szt. za polska strone odpowiadato
nasze Stowarzyszenie, ktére wywigzato sie z wykonania wskaznika w 100%.

Vb. Wskazniki rezultatu

Kod i nazwa wskaznika *

Wartos¢
wyjsciowa

Wartos¢
docelowa

Komentarz do wskaznikow

Nalezy ponizej opisa¢ czego dotyczyt
wybrany wskaznik (wg. danych
z wniosku o dofinansowanie) i jak
realizacja mikroprojektu wptyneta na
realizacje wskaznika

1 91210
Poziom wspotpracy instytucji na pograniczu
polsko-czeskim

W tym miejscu nalezy opisa¢
czego dotyczyt wybrany
wskaznik (wg. danych

z wniosku o dofinansowanie) i
jak realizacja mikroprojektu
wptynela na realizacje tego
wskaznika.

Na przyklad - czy faktycznie
doszto do ,,zwigkszenia
poziomu wspoélpracy instytucji
realizujgcych mikroprojekt”,
jakie korzysci przyniost projekt,
czy wypracowano jakies
diugoterminowe plany
dziatania/mechanizmy
kontynuacji wspoétpracy, itp.

* Powieli¢ / usungé w zaleznosci od ilosci wskaznikéw zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
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Pola do wypetniania od nr VI. do X. wypetnia na podstawie danych zapisanych we wniosku
o dofinansowanie (czyli tego co planowano) ale z uwzglednieniem, czy udalo sie to
osiggnaé/zrealizowag.

VL. Jaki byt cel projektu i w jaki spos6b udato sie go osiggnaé poprzez realizacje projektu?

VII. Wspétpraca transgraniczna

Nalezy opisac jak przebiegata wspoétpraca transgraniczna Partneréw w trakcie realizaciji mikroprojektu (w odniesieniu do
zatozen z wniosku o dofinansowanie)

VIII. Efekt transgraniczny

Nalezy opisac jak zapewniono realizacje efektu transgranicznego dla mikroprojektu (w odniesieniu do zatozen z wniosku
o dofinansowanie)

IX. Informacje dotyczace zapewnienia funkcjonowania (utrzymania) produktow projektu po jego
zakonczeniu (trwatos¢ projektu)

Nalezy opisa¢ sposéb rzeczowego i finansowego zapewnienia trwatosci projektu i jego produktéw po zakonczeniu
dofinansowania, mozliwo$¢ powtarzania akcji, sposéb rozdysponowania wydanych publikacji, trwato$¢ inwestycji itp.
Nalezy opisa¢ w odniesieniu do wniosku o dofinansowanie i zgodnie ze stanem faktycznym po realizacji

X. Informacje o zapewnieniu obowigzkowej promocji
Nalezy wybrac¢ i opisa¢ te formy promocji, ktére dotycza projekiu

Banery wielkoformatowe / billboardy lub

stata tablica pamigtkowa Wykonanie (iloS¢ sztuk):

Komentarz (opis wykonania):

Plakaty Wykonanie (ilos¢ sztuk):

Komentarz (opis wykonania):

Obowigzkowe elementy znajdujace sie na
dokumentach, stronach internetowych i innych
nosnikach finansowanych z funduszy
europejskich zgodnie z zasadami promocji

Wykonanie (ilos¢ sztuk):

Komentarz (opis wykonania):

Przekazanie informacji o zrédtach finansowania
projektu podmiotom/osobom, ktére uczestniczylhy
w projekcie

(zgodnie z zatacznikiem Xl rozdz. 2.2., ust. 3
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 1303/2013)

Komentarz (opis wykonania):

Materialy drukowane (publikacje, mapy,

broszury, ulotki itp.) Wykonanie (ilo$¢ sztuk):

Komentarz (opis wykonania):

Banery, roll-upy itp. Wykonanie (ilos¢ sztuk):

Komentarz (opis wykonania):

Informacje w mediach wraz z mediami
spotecznosciowymi

Komentarz (opis wykonania):
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Opis innego, wyzej nieopisanego,
zapewnienia promocji projektu

Komentarz (opis wykonania):

W pkt. XI. ,,Problemy” opisuje sie faktyczne problemy w realizacji mikroprojektu, te ktére np.

doprowadzily do braku realizacji jakiego$ wydarzenia,

lub spowodowaly nieprzewidziane

konsekwencje, ktérych nie dato sie wczesniej zgtosi¢ w ramach wniosku o zmiane.

Za ,problemy” nie uwaza sie ,,wnioskéw o zmiany” — w przypadku ztozenia wniosku o zmiane
i otrzymania zgody, informacji tych nie nalezy wpisywa¢ w pole ,,problemu”.

W przypadku braku probleméw pole mozna pozostawi¢ puste lub wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

XI. Problemy, ktéore wynikly przy realizacji mikroprojektu i przyjete rozwigzania, ktére miaty na celu
wyeliminowanie powstatego problemu

Opis problemu

Dziatanie dzieki ktorym wyeliminowano problem

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Uzupetnié dane wg. faktycznie wykonanych kontroli lub monitoringéw na danym mikroprojekcie
w danej czesci mikroprojektu — tj. u danego Partnera, ktéry skiada Raport. Wpisa¢ dane z
monitoringéw i kontroli wykonanych przez Zarzadzajacego FM (Euroregion), a w przypadku
kontroli mikroprojektu przez inne instytucji kontrolne np. NIK, KAS, Kontrolerzy Programu
(SUW) dane réwniez nalezy uzupetnié.

W przypadku braku wykonanych kontroli lub monitoringéw pole mozna pozostawi¢ puste lub
wpisac¢ w pola ,,nie dotyczy”.

Xll. Wykaz kontroli/monitoringéw mikroprojektu oraz srodki,
wyeliminowania uchybien

ktére zastosowano w celu

Nazwa oraz data

Osoba kontrolujgca/

Dziatania naprawcze podjete

kontroli i/lub monitoruiaca Wykryte nieprawidtowosci przez Gtéwnego
monitoringu 12 Beneficjenta/Beneficjenta
Przyktad:
Monitoring Imi¢ i nazwisko Nie dotyczy Brak
23.03.2017 kontrolujgcego

(w notatce z wizyty
monitorujgcej zawsze
sg wpisane dane osoby,
ktoéra byta na
monitoringu).

Jezeli nie byto
nieprawidtowosci to wpisaé
»hie dotyczy” lub ,brak”, w
przeciwnym wypadku nalezy
opisa¢ wykryta
nieprawidtowosé.

Uzupetni¢ wg. stanu
faktycznego, co lub w jaki
sposo6b usunieto
nieprawidtowoscé/jakie podjeto
dzialania naprawcze.
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XIll. Zamoéwienia publiczne - Informacje o wyborze dostawcy/wykonawcy

Czy Beneficjent posiada Regulamin wewnetrzny udzielania zamowien publicznych
[XI*Tak [XI* Nie

*niepotrzebne usungé

Jezeli zaznaczono ,Tak” nalezy jako zatgcznik Raportu przedtozyc¢ skan Requlaminu.

X1l a. Wydatki i ustugi nie przekraczajace 50.000,00 PLN netto

Nalezy opisa¢ krotko procedury wewnetrzne obowigzujgce u Beneficjenta w zakresie zamdwien publicznych
wraz z opisem zastosowanych zasad w odniesieniu do rozliczanego mikroprojektu oraz zatgczyé skany
dokumentoéw potwierdzajgcych wybor dostawcy/wykonawcy zgodnie z obowigzujacymi w jednostce
Regulaminami\Zarzadzeniami

W tym miejscu nalezy opisa¢ jak w instytucji, ktéra sktada Raport wyglada procedura udzielania
zamoéwien.

Przyktad

W przypadku wydatkéw i ustug nie przekraczajgcych 30.000,00 EUR netto w jednostce realizujgcej projekt
ti. Gminie.............. /lub/ Szkole Podstawowej nr .. w ..... obowigzuje Zarzadzenie Prezydenta Miasta
....... Nr .......zdnia ...... i stanowi zatgcznik nr .. do Raportu Koncowego.

W zatgczniku do w/w zarzgdzenia okre$lone sg zasady udzielania zamowien do kwoty 30.000 EUR netto w

nastepujgcej formie:

1) Do kwoty 1.000 EUR pracownik zobowigzany jest dokona¢ zamowienia w sposob racjonalny i
oszczedny, przygotowane zamowienie musi by¢ potwierdzone zgoda dyrektora placéwki, z udzielenia
zamoéwienia nie ma koniecznosci sporzgdzania notatki stuzbowe;.

2) Jezeli warto§¢ zamowienia zawiera sie w granicach 1.000-10.000 EUR, nalezy przeprowadzi¢
rozeznanie cenowe rynku (pisemnie, e-mailem, rozeznanie w Internecie oraz mozliwe réwniez w formie
telefonicznej), jednak zawsze nalezy sporzgdzi¢ notatke dokumentujgcg przeprowadzone czynnosci
wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy,

3) Jezeli kwota przekracza 10.000 EUR, a nie przekracza 30.000EUR powinno zosta¢ przeprowadzenie
pisemnie rozeznanie rynku i zebra¢ minimum 3 oferty handlowe, czyli przeprowadzi¢ badanie rynku w
formie pisemnej (moze by¢ faks, e-mail). Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona tylko 1 oferta to
decyzje o0 jej wyborze podejmuje dyrektor placowki. Przeprowadzone czynnosci nalezy
udokumentowac, sporzgdzajgc notatke i uzasadni¢ wybor wykonawcy.

Zapis do umieszczenia w Raporcie:
Wszystkie wydatki i ustugi dokonane w ramach realizacji projektu ,,......... ” zostaty dokonane
zgodnie z wl/w zarzadzeniem, a niezbedne notatki, oferty (skany) wraz z Zarzadzeniem
wewnetrznym znajdujg sie¢ w dokumentacji z rozliczeniem projektu jako zatacznik/ki nr .... do
Raportu Koncowego.

Zaleca sie, aby Regulamin/Zarzadzenie obowigzujgce w danej jednostce dot. udzielania zaméwien publicznych
zalaczy¢ do Raportu Koncowego (w formie skanu), natomiast poszczegdlne rozeznania cenowe dotyczace
konkretnych faktur (wydatkéw) mozna zalgczy¢ réwniez do Raportu lub do Zestawienia dokumentéw przy danej
fakturze/rachunku.
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W tym miejscu nalezy opisac jak w instytucji wyglgda procedura dokonywania zamoéwien — przyktad w pkt.
XIll a) w odniesieniu do kwoty od 50 tys. PLN netto, lub wpisa¢ ze petng informacje o zasadach udzielania
zamoéwien publicznych opisano w pkt. Xllla.

Dodatkowo jednak nalezy opisa¢, czy wystepowaly wydatki od 50 tys. PLN netto, oraz jak wybrano
wykonawce tego zmoéwienia. Nalezy pamieta¢, ze w ramach Funduszu Mikroprojektéw programu
INTERREG V-A obowigzuje zasada konkurencyjnosci opisana w zal. nr 2 do Podrecznika, ktorg
nalezy stosowac.

Jezeli w ramach projektu beneficjent nie dokonat wydatku od kwoty 50 tys. zi. netto to nalezy
wpisaé:

»hie dotyczy — brak wydatkéw od kwoty 50 tys. zt. netto w ramach mikroprojektu”

lle postepowan przetargowych przeprowadzono w ramach rozliczanego Mikroprojektu 1 szt. ?

Punkt Xlllc. nalezy wypetni¢, w przypadku gdy w ramach mikroprojektu przeprowadzono
postepowanie przetargowe zgodnie z Ustawa PZP. Nalezy wpisa¢ wszystkie przetargi dotyczace
danego mikroprojektu (za Partnera, ktéry sktada Raport) rowniez te uniewaznione.

a. Przedmiot zamoéwienia:

b. Cena zamoéwienia w PLN :

c. Cena zamowienia w EUR :

d. Numer zamowienia/przetargu oraz nazwa
zadania:

e. Termin ogtoszenia przetargu na BZP:

1 do Raportu Koricowego nalezy dostarczy¢ w 1 egzemplarzu kompletny skan postepowania przetargowego zrealizowanego
w ramach Mikroprojektu. Jezeli w ramach Mikroprojektu przeprowadzono kilka postepowan przetargowych nalezy opisac
wszystkie i z kazdego dostarczyc¢ kompletng dokumentacje (dotyczy réwniez uniewaznionych postepowarn)

2 nalezy uzupeic, a ponizej opisac¢ kazde z osobna (dotyczy réwniez uniewaznionych postepowari)
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f. Czy podpisano umowe, jezeli ,tak” wpisac
date podpisania umowy i numer, jezeli ,nie”
wpisac przyczyne braku podpisania umowy

g. Powdd uniewaznienia postepowania:
ljezeli dotyczy/

Postepowanie Nr 2

a. Przedmiot zamoéwienia:

Nie dotyczy

b. Cena zamdéwienia w PLN :

c. Cena zamowienia w EUR :

d. Numer zamowienia/przetargu oraz nazwa
zadania:

e. Termin ogtoszenia przetargu na BZP:

f. Czy podpisano umowe, jezeli ,tak” wpisac
date podpisania umowy i numer, jezeli ,nie”
wpisac przyczyne braku podpisania umowy

g. Powdd uniewaznienia postepowania:
ljezeli dotyczy/

/w razie potrzeby dodac¢ kolejne pozycje/

- jezeli byt tylko 1 przetarg to mozna tabele z
Postepowaniem nr 2 usungé, lub wpisaé
,nie dotyczy”

XIV.
Sprawozdanie opracowat

fimie i nazwiskol/:

Data :

Podpis i pieczec:

/w razie braku pieczeci imiennej ztozy¢ podpis
i wpisac obok ,brak pieczeci imiennej’/

XV.

Imie i nazwisko osoby upowaznionej
do zaciggania zobowigzan w imieniu
odbiorcy koncowego (Beneficjenta):

Data :

11
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Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do zaciggania zobowigzan:

XVI. Zataczniki :
W tym miejscu nalezy wpisa¢ odpowiednio zalaczniki jakie beda dotaczone do Raportu
(w formie elektronicznej do raportu systemowego w MS2014+).

Przyktad:

1. Zdjecia z dziatan mikroprojektu — z dnia 23.03.2017 oraz 29.06.2017

2. Potwierdzenia odbioru nagréd

3. Regulamin udzielania zaméwin publicznych

4, Skan (lub plik .pdf) plakatu informujgcego o konferencji

5. Zdjecia materialéw promocyjnych zakupionych w ramach mikroprojektu (teczka

i dlugopis)

Skan informacji z gazety o realizacji mikroprojektu (notatka prasowa)
Skan zaproszenia na konferencje

Zdjecie materiatu promocyjnego — (roll-up)

Itd...

© © N o
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Wypelnia weryfikujacy - Zarzadzajacy FM

Jezeli bedzie mozliwo$¢ elektronicznego zatwierdzenia/weryfikowania Raportu ponizsze dane
bedg wypetniane elektronicznie w systemie MS2014+

Raport przedtozony dnia:

Nr raportu nadany przez
System MS2014+ lub
Zarzadzajacego FM:

Raport zweryfikowat:

Osoby w imieniu

Zarzadzajacego FM SMR/SR GK/K/DS

Data :

Podpis i piecze¢ imienna:

Raport zatwierdzit / Wypetnia Kontroler

Dnia

Zatwierdzit jako Kontroler
(imie i nazwisko, funkcja):

Informacja dotyczaca przedktadania Raportow z trwatosci za mikroprojekt
(wypetnia Zarzadzajacy FM):

Czy mikroprojektu dotyczy obowigzek sktadania Raportéw z trwatosci :

[%]*Tak [%]* Nie

*niepotrzebne usungc

Dnia :

Potwierdzit:
(imie i nazwisko, funkcja
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